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Todos las empresas registradas en el sistema, deben ser ubicadas en rutas.
Si una empresa no esta dentro de una ruta, no se puede registrar una visita.

Es por esta razon que es importante saber crear una nueva ruta, en especial
SI es un proyecto nuevo.
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1. Ingrese al menu = vy haga clic en ‘.C.jAdministracién.

2. Seleccione la opcion 9 Administracion de lista de Clientes/Prospectos.

3. Luego de ingresar a esta opcion en el menu, usted encontrara la siguiente
pantalla que le permitira buscar y crear una nueva ruta.

a Lista de Clientes/Prospectos :: Administracién Q %

Opclones de blsqueda

i Codigo lista de " E
Usuario Clientes/Prospectos Ciudad stado
8

Resultado de la bisqueda Total registros disponibles: 99

4. Como usted es un usuario registrado, busqué todas sus rutas seleccionando
su usuario en la casilla “Usuario” y luego haciendo clic en el botén OF “Buscar”.
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Al hacerlo, se desplegara una lista completa de las rutas que usted tiene asociadas.

Mostrar
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Chdigo lista de

Clientes / Prospectos
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Usuaria

Agrinitrader FRULRAS
Adrrinistrador FRUEBAS
A nissrader PRUEBAS
Agrinigtrador PRULRAS
Agrrinistrador FRUEBAS
Adreiniairador PAUEBAS
Agriana Del Carmen Dartel Ortega
Adrigns Del Carmen Bartel Ortega
Agriana Del Carmen Bartl Ortega
Adrisna Del Carmen Deriel Oriega
Adrisngs Del Carenen Bartel Ortega
Adrisng Dl Carmnes Bartel Omega
Adriana Del Carmen Bartel Ortega
Adrisng Del Carmes Bartal Ortega
Adriana Dol Carnes Bartidl Orlega

Agrisns Del Carmen Beriel Oriega

Ciudad
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5. Si ha verificado que la ruta que esta por crear realmente no existe, haga clic en
el botoén % “Nueva Ruta” para crear una.

6. Al hacer clic en %“Nueva Ruta”, Centris le ensenard la siguiente pantalla.
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Usuario:

Seleccione su usuario dentro
de la lista disponible.

Clase de lista de
Clientes/Prospectos:

A partir de las indicaciones
otorgadas por el supervisor de
marca, usted podra seleccionar
opciones como “Pesado, Mixto,

Liviano, Ferreterias,
Ferreléctricos, Almacenes,
Talleres, entre otras opciones”.
En esta opcion es ideal que
siga las instrucciones del
supervisor de marca.

Lista de Clientes/Prospectos
para asignar compromisos de
Clientes/Prospectos no
asignados:

Las rutas para asignar
compromisos son creadas por el
supervisor.

En este caso, por favor, siempre
seleccione la opcion “No”.

Ciudad:

Seleccione la ciudad de donde tiene
origen la nueva ruta. Por ejemplo, si usted
es un promotor en la ciudad de Tunja,
pero esta es una ruta en Duitama, deberd
seleccionar Duitama.

ﬁ'ﬁ Lista de Clientes/Prospectos :: Administracién ::
lista de Clientes/Prospectos

pos obligatorios
Usuario(*)

Agregar % é

Ciudad(+) Estado(*)

- - -

Clase de lista de Zona(*) Cadigo lista de
Clientes/Prospectos(*) - Clientes/Prospectos(*)

= | i ]
Lista de Clientes/Prospectos
para asignar compromisos de

Clientes/Prospectos no
asignados(*)

Si No
Descrip :ién

Descripcion:
Para dar mas detalles de la ruta que Zona:
acaba de crear, usted puede especificar Elija la zona donde se ubica esta ruta dentro de la
cuales son las condiciones de la ruta. ciudad que selecciond: Norte, Sur, Noroccidente,
Por ejemplo: Nororiente, Oriente, Occidente, Suroriente,
Ruta de Bogotéd ubicadas en los barrios Suroccidente. Elija la mas adecuada.
Venecia, Castilla y Villa del Rio. Esta
informacion es de utilidad para conocer
los barrios visitados.

CENTRIS

TRADE MARKETING SOLUTION

Estado:
Siempre debe seleccionar la
opcion “Activo”.

Cadigo Lista de
Clientes/Prospectos:

En este campo usted debe
asignar un cédigo corto para
identificar la ruta.

Es recomendable que pueda
usar una combinacién que
comunique de donde es la
ruta y la zona.

Por ejemplo: Si la ruta es en
Bogotéd vy esta en el sur, usted
puede poner el Cddigo
“BogSur01”.
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1. Ingrese al menu = vy haga clic en ‘.C.jAdministracién.

2. Seleccione la opcion 9 Administracion de lista de Clientes/Prospectos.

3. Luego de ingresar a esta opcion en el menu, usted encontrara la siguiente
pantalla que le permitira buscar y crear una nueva ruta.

a Lista de Clientes/Prospectos :: Administracién Q %

Opclones de blsqueda

i Codigo lista de " E
Usuario Clientes/Prospectos Ciudad stado

Resultado de la bisqueda Total registros disponibles: 99

4. Como usted es un usuario registrado, busqué todas sus rutas seleccionando
su usuario en la casilla “Usuario” y luego haciendo clic en el botén OF “Buscar”.
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Al hacerlo, se desplegara una lista completa de las rutas que usted tiene asociadas.

[T
Usuario

Mastrar
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Usuaria

Agrinirsdor PRUCBAS
Adrrinistrador FRUEBAS
Agrinigirader PRUERAS
Agrinigtrador FRULBAS
Adrministrador FRUEBAS
Adrminkghrador PAUEBAS
Agrisna Del Carmen Dertel Ortega
Adrisns Del Carmen Bertsl Ortega
Agriana Del Carmen Bertel Ortega
Adrisna Del Carmen Dertel Oriega
Agrizng Del Carmen Berel Ortega
Adriang Dl Carmes Barsl Omega
Agriana Dol Carmen Bertel Ortega
Adrisns Del Caremes Bertel Ortega
Adriana Dol Carmis Bortel Ontiega

Agrisns Del Carmen Beriel Oriega

o]
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5. Junto al nombre de cada ruta, usted encontrara los siguientes 3 iconos:

7 il

Le permitird ver la Le permitird modificar toda la Le permitira vincular una empresa
informacion basica de la informacion de la ruta. O en negocio con la ruta que usted
ruta, incluyendo nombre, Generalmente la informacion de la ha elegido. Esta es la opcidon sobre
ciudad, zona, estado, clase ruta no se modifica, asi que no es la cual debe hacer clic para
de lista y el cédigo. necesario ingresar a este boton. continuar con el proceso.
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/. Al dar clic sobre el tercer boton, usted encontrara la siguiente pantalla:

ﬁ Lista de Clientes/Prospectos :: Administracidn :
cli-nulfFrnlpiﬂnn por lista de Clientes/ Pmimml

) Prospectos.
|:I ann; Prnlper:tn ")

E)
Consecutivo de lista de
ill' 1, Clientes/Prospectosi*)

PT
cd-dpgo lista dn

Clientes fProspectos
00001

No. de Identificacién Teléfono No.1

Direccion

Fax Al Ciudad

Cllentes/ Prospectes por lista da Cllentes/Prospectos

Mogtrar 25 2 megistros por pigina

Consecutivo de lista
Id de E Nit Nombre Teléfono &  Direccidn Ciudad < Sector o Departaments o Pais  Estado o
Clientes/Prospectos

) sors 12 ABELPERZ 302141632 CLL1 o Bogotd D.C COLOMBIA  Active
® an 1m7 984952322  Tendaa 2l 3242046 CAMRERALZ®  pereira FEF;EEEEARRLL Risaralda COLOMBIA  Activo
® s R 899990094 cuenicro 3447000 AVCALLE24#37-  Bogots Bogotd D.C e E}"PRESAS <

:

En esta pantalla, usted podra ver todas las empresas que estan asociadas

a la ruta que acabo de seleccionar. Usted puede conocer la informacion

de la empresa o negocio y los datos de contacto: NIT, Nombre, Telefono,

Direccion, Ciudad, Sector, Departamento, Pais y Estado (activo o inactivo). Powered By
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8. Para agregar una nueva empresa o0 negocio a la ruta elegida, lo primero es buscar
la empresa o cliente. Para hacerlo es necesario dar clic sobre el boton Q “Buscar”
que acompana la casilla “Cliente/Prospecto’.

Cliente/Prospecto (*)

Q‘ El sistema no deja escribir sobre la casilla,
asi que la unica forma de hacer la
busqueda es a través del boton.

9. Al hacer clic sobre el boton O\"Buscar”, Centris le ensenara la siguiente pantalla.

Administracién :: Clientes/Prospectos :: Buscar en Clientes/Prospectos Q
activos

Opciones de basqueda
Nit Nombre

Resultado de la buasqueda

Dentro de esta pantalla usted puede buscar la empresa o
negocio a traves del NIT o el Nombre.
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10. Digite el nimero de NIT o el Nombre de la empresa y luego haga clic en el boton “Buscar’.

11. Si la busqueda se realizo correctamente, Centris le dejara ver una pantalla con los resultados de
las empresas que coinciden con su busqueda.

Verifigue que la empresa
gue esta buscando aparece
dentro de la lista generada
por el sistema.

Administracién :: Clientes/Prospectos :: Buscar en Clientes/Prospectos Q
ctivos

Opciones de bisqueda

Nit Nombre
987654 - ]

Resultado de la blisqueda

Mostrar 100 % registros por pagina
Id o Nit

o+ > Nombre = Teléfono
sos7 b kl 987es43al Prueba Darwin

L+]

Direccidn - Ciudad
Kra 713 Bogotd D.C

Powered By

®¢> ODORUS

Tecnology within your reach
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12. Después de reconocer la empresa, podra ver dos iconos junto al NIT.

a r

Sirve para editar y actualizar la informacion

Sirve para seleccionar la
empresa en la busqueda
para posteriormente agregar
a la ruta elegida.

Si no tiene informacion nueva, es
recomendable simplemente usar el primer
icono para continuar con la vinculacion de |a
empresa 0 negocio con la ruta elegida.

13. Siya actualizo la informacion de la empresa o no fue necesario, debe hacer clic

sobre el primer boton que aparece junto al NIT.

Al hacerlo, el sistema le ensenara la pantalla anterior, pero ya estara el nombre de Ia

empresa o negocio elegido dentro de la casilla “Cliente/Prospecto’.

Cliente/Prospecto (*)
Prueba Darwin m Q

de la empresa 0 negocio que acaba de elegir.
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14. Luego de verificar que el nombre que aparece en la casilla “Cliente/Prospecto” sea el de Ia
empresa 0 Negocio que quiere agregar a la ruta, debe asignar un consecutivo de lista de

Clientes/Prospecto.

Este codigo es simplemente un numero que identifica la empresa dentro del sistema.

Usted puede elegir cualquier nimero, se recomienda escribir un consecutivo simple como 00001,
00002, 00003, 0O004.

0001

Con esta informacion completa, usted ya puede vincular
la empresa o negocio con la ruta, haciendo clic en el

botdn é “Guardar”.
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[ |
15. Al hacer clic en el boton é “Guardar”, Centris le ensefnard el siguiente
mensaje de confirmacion para vincular la empresa o negocio con la ruta.

Confirmar accion

LRegistrar la informacién ingresada?

—— B

Si cree que toda la informacion esté correcta, haga clic en el boton “Si”. Si no esté
seguro, valide la informacion, vuelva a dar clic al boton “Guardar” y luego dé clic
en el botén “Si”.

Al hacer clic en el boton “Si”, Centris le ensefara el siguiente mensaije,
confirmando que la empresa quedo vinculada a la ruta dentro del sistema.

INFORMACION GUARDADA SATISFACTORIAMENTE
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16. Si hizo clic en el boton “Si”, podra ver la empresa asignada
dentro de la lista de empresas asociadas a la ruta.

CENTRIS
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Mostrar | 25 5 registros por pagina
A Consecutivo de lista de A A A
s - Clientes/ Prospectos Nit Nombre v Teléfono % Direccién -
@ 974 ABEL PERZ 3102141632 CLL 1
0 sos7 0001 987654321 Prueba Darwin Kra 713 Bog
® 321 _ 584952322 Tienda a 21 3242046 CARRERA 12 # 11 B1  Pereira
® 70m 10030 B99999054-1 ACUEDUCTO 3447000 AVCALLEZ4#37-15 Bogatd D.C Bogatd D.C
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Si tiene alguna duda acerca de nuestro
programa de capacitacion contactenos

Wwww.odorus.co - soporte@odorus.co

PBX: (+57)(1) 7954731
Bogota - Colombia
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